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Informacje og6lne

Udostepnianie akt moze nastapic¢ do celow:

stuzbowych,
naukowo-badawczych,
publicystycznych,

innych.

UDOSTEPNIANIE AKT STANOWIACYCH DOKUMENTACJE NIEARCHIWALNA

(posiadajacych wartos¢ praktyczng, podlegajgcych brakowaniu po uptywie okresu przechowywania w
Sktadnicy Akt) nastepuje poprzez:

1. umozliwienie podmiotom zainteresowanym albo ich upowaznionym przedstawicielom
osobistego zapoznania sie z oryginalnymi materiatami lub ich kopiami,

2. przekazanie podmiotom zainteresowanym informacji zawartych w aktach w postaci odpowiedzi
na zapytanie,

3. przekazanie podmiotom zainteresowanym kopii akt lub wyciggu z akt,

4. wypozyczenie podmiotom zainteresowanym akt lub ich czesci.

Akta udostepnia sie na podstawie pisemnego wniosku podmiotu zainteresowanego, ktory powinien
zawierac nastepujgce dane:

1. imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci oraz adres do korespondencji - jezeli
zgtoszenie skfada osoba fizyczna lub jej upowazniony przedstawiciel,

2. nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci
prawnej oraz imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci osoby upowaznionej,
ktérej maja by¢ udostepnione materiaty - jezeli zgtoszenie sktada osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawne;j,

3. wskazanie materiatéw lub okreslenie tematu, ktérego one dotycza,

4. okreslenie celu i proponowany sposdb wykorzystania udostepnionych materiatéw.



Do wniosku zatgcza sie upowaznienie dla osoby, o ktérej mowa w punkcie 1 i 2 oraz zaswiadczenie z
uczelni w przypadku udostepnienia dla celéw naukowo-badawczych.

Whnioski o udostepnienie akt nalezy kierowa¢ na adres:

Wydziat do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
Komendy Wojewddzkiej Policji w Lublinie
ulica Narutowicza 73, 20-019 Lublin

Zgode na udostepnienie akt:

1. dla celéw stuzbowych Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz organom i
jednostkom podlegtym Ministerstwu Spraw Wewnetrznych i Administracji lub przez niego
nadzorowanym wydaje osoba kierujgca praca Sktadnicy Akt Komendy Miejska Policji w
Chetmie.

2. dla celéw stuzbowych prokuratorom, sadom, Agencji Bezpieczehstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzbie Wywiadu Wojskowego, Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego, Centralnemu
Biuru Antykorupcyjnemu, Rzecznikowi Praw Obywatelskich ,Najwyzszej Izbie Kontroli,
Instytutowi Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu,
organom administracji rzgdowej i samorzgdowej oraz innym podmiotom uprawnionym do
uzyskiwania od Policji informacji wydaje w zakresie i trybie wynikajacym z odrebnych
przepiséw okreslajgcych uprawnienia tych podmiotéw i odpowiednie obowigzki Policji Lubelski
Komendant Wojewddzki Policji.

w przypadku udostepnienia kopii lub wyciggéw z dokumentéw stanowigcych zaséb
Sktadnicy Akt Komenda Miejska Policji w Chetmie podmiotom wymienionym w punkcie
2 zgode na udostepnienie wydaje Komendant Miejski Policji w Chetmie.

3. innym podmiotom oraz osobom fizycznym zgode wydaje Lubelski Komendant Wojewddzki
Policji /w przypadku akt, ktére zawieraja informacje publiczne, o ktérych mowa w artykule 1 i
artykule 7 Ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej - udostepnienie
nastepuje na podstawie tej ustawy/.

UDOSTEPNIENIE AKT STANOWIACYCH DOKUMENTACJE ARCHIWALNA
(posiadajacych wartos¢ historyczng, nie podlegajgcych brakowaniu zgodnie z Ustawg 0 narodowym
zasobie archiwalnym) nastepuje poprzez:

1. umozliwienie zainteresowanym albo ich upowaznionym przedstawicielom osobistego
Zapoznania sie z oryginalnymi materiatami lub ich kopiami,

2. przekazanie zainteresowanym informacji zawartych w materiatach archiwalnych w postaci
pisemnej odpowiedzi na zapytanie albo w postaci reprodukcji materiatéw.

Materiaty archiwalne udostepnia sie na podstawie pisemnego zgtoszenia zainteresowanego podmiotu,



ktére powinno zawiera¢ nastepujace dane:

1. imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci oraz adres do korespondencji - jezeli
zgtoszenie sktada osoba fizyczna lub jej upowazniony przedstawiciel,

2. nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci
prawnej oraz imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci osoby upowaznionej,
ktérej maja by¢ udostepnione materiaty - jezeli zgtoszenie sktada osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej,

3. wskazanie materiatdw lub okreslenie tematu, ktérego one dotycza,

4. okreslenie celu i proponowany sposéb wykorzystania udostepnionych materiatéw.

Do wniosku zatgcza sie upowaznienie dla osoby, o ktérej mowa w punkcie 1 i 2 oraz zaswiadczenie z
uczelni w przypadku udostepnienia dla celéw naukowo - badawczych.

Materiaty archiwalne dotyczace oséb fizycznych udostepnia sie w petnym zakresie tym osobom do
celéw wiasnych, jezeli nie narusza to prawnie chronionych intereséw panstwa, jednostek
organizacyjnych i obywatel, danych osobowych zawartych w tych materiatach lub innych informacji
podlegajgcych ograniczonemu dostepowi.

Materiaty archiwalne, o ktérych mowa powyzej, zawierajace dane osobowe 0séb trzecich, udostepniane
po anonimizacji tych danych.

Sktadnica Akt Komendy Miejskiej Policji w Chetmie udostepniajac dokumentacje dla celéw naukowo-
badawczych informuje o odpowiedzialnosci wynikajgcej z przepiséw prawa cywilnego w przypadku
wykorzystania wiadomosci uzyskanych z udostepnionej dokumentacji w sposéb naruszajgcy dobra
osobiste oséb trzecich.

Akta udostepnia sie wytacznie w siedzibie Sktadnicy Akt Komendy Miejskiej Policji w Chetmie - ulica
Zwirki i Wigury 20.

Udostepnienie materiatdw zawierajgcych informacje niejawne nastepuje zgodnie z przepisami o
ochronie informacji niejawnych.

Szczego6towe zasady udostepniania materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej reguluja
nastepujgce akty prawne:

1. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 03.06.2008 r. w sprawie sposobu i trybu udostepniania
materiatéw archiwalnych znajdujgcych sie w archiwach wyodrebnionych (Dziennik Ustaw z
2008 r. Nr 107 pozycja 679).

2. Zarzadzenie 45 Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20.05.2008 r. w
sprawie postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w archiwach
wyodrebnionych podlegtych Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji lub przez niego



nadzorowanych (Dziennik Urzedowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

01.07.2008 r. Nr 9 pozycja 42).

3. Zarzadzenie 920 Komendy Gtéwnej Policji z dnia 11.09.2008 r. w sprawie metod i form
wykonywania zadah w zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji (Dziennik Urzedowy Komendy
Gtéwnej Policji z dnia 25.09.2008 r. Nr 16 pozycja 95).
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